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)سػاِٝ( زحلیّي اػر. اػسا٘ذاسٞاي ٍ٘اسؿي ٚ   ٘أٝ ٞذف ايٗ ػٙذ اسائٝ تشخي ٘ىاذ لاصْ دس زٟیٝ ٚ اسائٝ خاياٖ

ي ٚ فٙي ٚ يا سٚؽ زحمیك اسائٝ ٞا دس دسٚػي ٔا٘ٙذ ؿیٜٛ اسائٝ ٔغاِة ػّٕ ايـي اٌش چٝ دس تشخي اص سؿسٝٚيش

ؿهٛد. تٙهاتشايٗ تها     چٙیٗ دسٚػي تشاي دا٘ـدٛياٖ اسائهٝ ٕ٘هي   ٞاي دا٘ـٍاٞي ِضٚٔاً ٌشدد أا دس ٕٞٝ سؿسٝٔي

داؿر حاضش ػؼي ؿذٜ اػر تشخي ٘ىهاذ  ٞا، دس يا ٘أٝ زٛخٝ تٝ ػذْ يىداسچٍي دس زٟیٝ، ٍ٘اسؽ ٚ اسائٝ خاياٖ

 ٞا سا زؼٟیُ ػاصد. ٘أٝ ٞا اػسفادٜ اص خاياٖاكّي ٔسزوش ٌشدد، تاؿذ وٝ سػاير آٖ
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 3............................................................. ؿٛدئ يٌزاسؿٕاسٜ...( ج، ب، ؤ،) اتدذ حشٚف تا وٝ يكفحاز 1-3-2
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 11 ............................................................................................................... ٞاؿىُ ٚ ٞاخذَٚ يٌزاسؿٕاسٜ 1-8-3

 12 ............................................................................................................................... ٞاٛػریخ يٌزاسؿٕاسٜ 1-8-4

 12 .................................................................................................... ٞافشَٔٛ ٚ ياضيس سٚاتظ يٌزاسؿٕاسٜ 1-8-5

 13 ......................................................................................................................................................... غيش٘ٛيص اي غيخا٘ٛ 1-9

 13 ........................................................................................................................................................... تشيزٝ ٚ ػشتشي 1-10

 14 .......................................................................................................................................................... ذيخذ فلُ داديا 1-11

 14 ..............................................................................................................................................................ٔغاِة فٟشػر 1-12

 15 ......................................................................................................................................... ٞاخذَٚ ٚ ٞاؿىُ فٟشػر 1-13

 15 ..................................................................................................................... ٘أٝاٖيخا يىیاِىسشٚ٘ ٘ؼخٝ ٔـخلاذ 1-14
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 هقذهِ 1-1

-َٚ٘أٝ، فٟشػر زفلیّي ٔغاِة، فٟشػر زلاٚيش، خذ اي اػر ؿأُ چىیذٜ خاياٖ ٘أٝ ٘ٛؿسٝ خاياٖ

واسٞاي ا٘داْ ؿهذٜ ٚ آخهشيٗ اعاػهاذ زيهٛسي،     ي تش ٔشٚس ،ٕ٘ٛداسٞا، ٔمذٔٝ ٚ زاسيخچٝ ٔخسلش ٚ ٞا

ٖ   أٚ خیـٟٙاداذ، فٟشػر ٔٙاتغ ٚ ٔث ػّٕىشد زحمیمي ٚ ػّٕي ٘سايح، تح ٘أهٝ تهٝ    خهز ٚ چىیهذٜ خايها

 ٔـهاٚس )دس كهٛسذ   ا٘ـدٛ ٚ تا ٞذاير ٚ ٘ظاسذ اػساد سإٞٙها ٚ ٕٞىهاسي اػهساد   ظ داٍّ٘یؼي وٝ زٛػ

 ٌشدد. ٔيزٙظیٓ ٚ زذٚيٗ داؿسٗ( 

 ًاهِهجاس تزای ًگارش خایاىافشار ًزم 1-2

 ٚ يا ٘ؼخٝ تالازش اػسفادٜ ؿٛد.  Microsoft Word 2003٘أٝ تايذ اص دس زٟیٝ خاياٖ

 ّاًاهِ ٍ تزتیة قزارگزفتي آىّای خایاىتخص 1-3

 گیزًذًاهِ قزار هیدر اتتذای خایاى تِ تزتیة سیزصفحاتی کِ تذٍى ضوارُ صفحِ،  4-9-4

 صفحِ تسن الله الزحوي الزحین  

 ىُ ػادٜ كفحٝ آسايي ؿٛد ٚ اص سػٓ چاسچٛب ٚ زضيیٙاذ ٔخسّف خٛدداسي ؿٛد. تٝ ؿ

 (خیٛػر اِف)فارسی  صفحِ ػٌَاى  

 ٜ(خیٛػر د) كٙؼسي ٕٞذاٖ حك ٔاِىیر دا٘ـٍا 

 دس يه كفحٝ )اخسیاسي(  تقذین 

ٖ  زٛا٘ذ تشاي ػهداع كٛسذ زٕايُ ٔي ٘أٝ، دس٘ٛيؼٙذٜ خاياٖ ٘أهٝ خهٛد سا تهٝ    ٌهضاسي خايها

 ؿخق، اؿخاف يا اسٌاٖ خاكي زمذيٓ ٕ٘ايذ.
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 دس يه كفحٝ )اخسیاسي(  تقذیز ٍ تطکز 

زٛا٘ذ ٔشازة أسٙاٖ خٛد سا ٘ؼثر تٝ اػساد سإٞٙا، اػساد ٔـاٚس ٚ يا ٘أٝ ٔي٘ٛيؼٙذٜ خاياٖ

ا٘ذ، ا٘ذ يا تا ٚي ٕٞىاسي داؿسٝٝ ٘حٛي اٚ سا ياسي ٕ٘ٛدٜ٘أٝ تديٍش افشادي وٝ عي ا٘داْ خاياٖ

 اتشاص ٕ٘ايذ.

 اخسیاسي( خیطگفتار( 

 الشاهی( چکیذُ فارسی(  

ٖ ٞاي وّیذي ٘ٛؿسٝ ٔي٘أٝ تٝ ٕٞشاٜ ٚاطٜدس ايٗ لؼٕر چىیذٜ خاياٖ -ؿٛد. چىیذٜ خايها

ٖ چىیذٜ تايذ خ  . د ؿٛ ٘ٛؿسٝ ٔيٌیشي ٚؽ، ٘سايح ٚ ٘سیدٝؿأُ ٞذف، س٘أٝ    وٙٙهذٜ  أغ ٚ تیها

ؿذٜ تاؿذ. دس چىیذٜ تايذ اص اسخاع تٝ ٔشخغ ٚ روش سٚاتظ سياضهي،   اي اص الذأاذ ا٘داْ خاكٝ

ٝ "ؿٛد، ايٗ ٔٛضهٛػاذ تايهذ دس    تیاٖ زاسيخچٝ ٚ زؼشيف ٔؼيّٝ خٛدداسي  ٖ  "ٔمذٔه ٘أهٝ  خايها

 ٘ٛؿسٝ ؿٛد. 

فاكهّٝ  ؿهٛ٘ذ.  دس يه خظ ٍ٘اؿسٝ ؿذٜ تها خهظ فاكهّٝ اص ٞهٓ خهذا       تايذٚاطٌاٖ وّیذي 

٘ٛؿسٗ چٟاس زا ٞفهر وّیهذٚاطٜ    تاؿذ. wordافضاس دس ٘شْ 12pt ٞا اص چىیذٜ تشاتش تا وّیذٚاطٜ

 .ٞاي اٍّ٘یؼي ٚاسد ٌشد٘ذاػر. دس ايٗ لؼٕر ٘ثايذ وّیذٚاطٜ اِضأيفاسػي 

 ضَدگذاری هیصفحاتی کِ تا حزٍف اتجذ )أ، ب، ج،...( ضوارُ 4-9-2

ٚ  فْزست ػلاین، ّافْزست ضکل، فْزست جذاٍل، ةفْزست هطالتؼذ اص چىیذٜ تٝ زشزیة 

 ٌیش٘ذ.ٞا لشاس ٔيػايش فٟشػر

٘أٝ ؿأُ زمذيش، زمذيٓ، چىیذٜ ٚ ... )كفحازي وٝ ٞاي اِٚیٝ خاياٖدس فٟشػر ٔغاِة، كفحٝ -

 ؿٛ٘ذ،لثُ اص فٟشػر ٔغاِة لشاس داس٘ذ( روش ٕ٘ي

 تاؿذ، ٘أٝ ٔيي ٞش خاياٖٞاٞا ٚ صيش تخؾٞا، تخؾٞا، ػٙٛاٖفٟشػر ٔغاِة ؿأُ فلُ -
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ٞاي اكّي ٞؼهسٙذ، تها زهٛسفسٍي    ٞاي فشػي وٝ صيش ٔدٕٛػٝ ػٙٛاٖدس فٟشػر ٔغاِة، ػٙٛاٖ -

 ٌیش٘ذ،ٞا لشاس ٔيخغ اص آٖ

اسٜ هٛاٖ ٔشتٛعهٝ ٚ ؿٕه  هٞها ٚ ...( ػٙه  ىُهر ٔغاِة، خهذاَٚ، ؿه  هٞا )فٟشػرهدس وّیٝ فٟشػ -

 ٌشدد،ش ٔيهحٝ روهكف

 ٞاي ٔٛخٛد دس ٔسٗ تاؿذ،ٞا تايذ ػیٙاً ٔغاتك ػٙٛاٖٞاي روش ؿذٜ دس فٟشػرػٙٛاٖ -

ٞها تها   رهٞها ٚ ػهايش فٟشػه   ُهر ٔغاِة، خذاَٚ، ؿىهٌزاسي كفحاذ ٔشتٛط تٝ فٟشػؿٕاسٜ -

 تاؿذ.حشٚف اِفثا ٔي

 ضَدگذاری هیصفحاتی کِ تا اػذاد ضوارُ 4-9-9

   هتي اصلی 

 ٘أٝ اػر. ٞاي خايأٖسٗ اكّي ؿأُ فلُ -

 ؿهٛد وهٝ ؿهٕاسٜ كهفحٝ دس آٖ دسج ٕ٘هي    ٖ فلهُ لهشاس داسد   خیؾ اص ٞش فلُ، كفحٝ ػٙهٛا  -

 (. جخیٛػر )

 تاؿذ. ٌزاسي كفحاذ ٔسٗ اكّي تا اػذاد ٔيؿٕاسٜ -

   هٌاتغ ٍ هآخذ 

ٞاي كفحٝ آٖ دس ادأٝ ؿٕاسٜ كفحٝ آيذ ٚ ؿٕاسٜٔيٞا فٟشػر ٔٙاتغ ٚ ٔأخز لثُ اص خیٛػر

 اػر. ٘أٝٔسٗ اكّي خاياٖ

 گیزدًاهِ قزار هیصفحاتی کِ تذٍى ضوارُ در اًتْای خایاى 4-9-1

 ُاخسیاسي( ًاهٍِاص( 

 ؿٛد.تٝ كٛسذ اِفثايي، غیش فاسػي تٝ فاسػي يا فاسػي تٝ غیش فاسػي زٙظیٓ ٔي
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 دس كٛسذ ٚخٛد( ّاخیَست( 

: ؿهٛ٘ذ شٚف اِفثها اص يىهذيٍش خهذا ٔهي    ٘أٝ داساي چٙذ خیٛػر تاؿذ تها حه  وٝ خاياٖدس كٛسزي

 خیٛػر اِف، خیٛػر ب ...

 چکیذُ تِ ستاى اًگلیسی (Abstract ٜتٝ ٕٞشا )ٚخهٛد چىیهذٜ ٚ   اٍّ٘یؼي ) وّیذٚاطٜ 7زا  4

 (وّیذٚاطٜ اٍّ٘یؼي اِضأي اػر

 (خیٛػر ب) صفحِ ػٌَاى تِ اًگلیسی 

 ٚ ػاَ آٖ تٝ ٔیادي لیذ ؿٛد. ٔغاِة آٖ ٔا٘ٙذ كفحٝ ػٙٛاٖ فاسػي اػر، أا زاسيخ ٔاٜ

 تٌذیگذاری ٍ حاضیِفاصلِ 1-4

 فاصلِ کلی اس چْار طزف 4-1-4

 5/2ٗ ٚ چهح  هايهٙ(( ٚ اص خايیه   4/1ٔسش )ػا٘سي 5/3حاؿیٝ كفحاذ فاسػي اص تالا ٚ ساػر تشاتش تا 

 ؿٛد. دس ٘ظش ٌشفسٝ ٔي (ايٙ( 1ٔسش )ػا٘سي

 5/2ٗ هساػهر ٚ خايیه   اصٔسش ٚ ػا٘سي 5/3لاصْ اػر حاؿیٝ كفحاذ اٍّ٘یؼي اص چح ٚ تالا تشاتش تا 

 ٔسش تاؿذ. ػا٘سي

 .اس گذاضتي چارچَب )کادر( ٍ سایز تشئیٌات تِ دٍر هتي خَدداری ضَد 

 

 ّافاصلِ خط 4-1-2

 1.5سا  line Spacing ٗاْ ٔهس هٓ وشدٜ، تشاي زٕزٙظی Paragraphٞا سا اص ٌضيٙٝ ٗ خظفاكّٝ تی

lines ٔسهش ٔؼهادَ   ػها٘سي  1تشاتش )فاسػي ٚ اٍّ٘یؼي( چىیذٜ  أا فاكّٝ ػغشٞا دس وٙیٓ.اب ٔيها٘سخ

Single  دسword تاؿذ. ٔي 
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 کٌٌذُّای تفکیکفاصلِ 4-1-9

زش وشد زا ٍٞٙاْ ٔغاِؼٝ،  ٘أٝ سا ػادٜٞاي ٔخسّف يه خاياٖ زٛاٖ زفىیه تخؾ ٞا ٔي تا زٙظیٓ فاكّٝ

ٝ   ٔٙظٛس زفىیه تٙذٞا ٚ ٞايي وٝ تٝ زش تاؿذ. تشخي اص فاكّٝ دسن ٔغاِة آػاٖ سٚد،  وهاس ٔهي   ػٙهاٚيٗ ته

 تاؿذ.  ؿشح صيش ٔي تٝ

 ،6يه فاكّٝ ػٕٛدي تٝ ا٘ذاصٜ  تیٗ ٞش دٚ خاساٌشافpt ايٗ فاكهّٝ  تشاي زٙظیٓ   . ٌیشد لشاس ٔي

 وٙیٓ.ا٘سخاب ٔي 6pt سا  Spacing ،after text، دس لؼٕر Paragraphاص ٌضيٙٝ 

 ؿهذٜ ٚ ػهايش   اص ػش ػهغش ؿهشٚع    فاكّٝ خاِي 5تا  ،ؿٛد ٝ دس صيش ػٙٛاٖ آٚسدٜ ٔيواَٚ  تٙذ

اص ٌضيٙهٝ خهاسٌشاف، لؼهٕر     Spaceتهشاي ايدهاد ايهٗ      . ؿهٛ٘ذ  ٔهي اص اَٚ خظ ؿشٚع  تٙذٞا

Special  ٌٝٙضيFirst line   ايهٙ(   2/0ػها٘سي ٔسهش يها     5/0ٜ، ٔمهذاس آٖ سا  سا ا٘سخاب وهشد

 ٕ٘ايیٓ.زٙظیٓ ٔي

 تهٝ ا٘هذاصٜ  تهٝ زشزیهة   تخؾ( يهه فاكهّٝ ػٕهٛدي     صيش تخؾ/ صيش اص ٞش زیسش )تخؾ/ صيش خغ 

 ٌیشد.، لشاس ٔي6ptٚ صيش صيشتخؾ:  10pt، صيشتخؾ: 12ptتخؾ: 

  18ٚخٛدpt .فاكّٝ لثُ ٚ تؼذ اص ٞش خذَٚ ٚ ؿىُ اِضأي اػر 

 ّاجذا ًَضتي کلوات تذٍى گذاضتي فاصلِ تیي آى 1-5

زاؿسٝ ٞا فاكّٝ ٌٌاٞي لاصْ اػر اخضاي يه وّٕٝ اص يىذيٍش خذا ٘ٛؿسٝ ؿٛ٘ذ، تذٖٚ آ٘ىٝ تیٗ آٖ

 "Shift"يا وّیذٞاي   "-  "ٚ "Ctrl"ؿٛد. تٝ ايٗ ٔٙظٛس تیٗ دٚ تخؾ وّٕٝ ٔٛسد ٘ظش اص وّیذٞاي 

 ٚ"Space" كٛسذ تٝخاي خذَٚ ٞا؛ تٝٞا تٝؿٛد تٝ خاي ٔي ؿٛد ؛ خذَٚاػسفادٜ وٙیذ. ٔا٘ٙذ: ٔي-

ٝ  ٔٙاػهة ا٘ذ تٝ خاي ؿهذٜ ا٘هذ، ٘ها   ٘ٛؿسٝ تٝ خاي دػر ٘ٛؿسٝ، ؿذٜخاي تٝ كٛسذ؛ دػر خهاي ٘ها   ته

 زش تٝ خاي ػثه زش ٚ .... ٔٙاػة، ػثه
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 ّای قلنّا ٍ اًذاسُسثک 1-6

 B Nazanin  ٚTimes New Romanٞاي،  ٞاي ٔخسّف ايٗ دػسٛساِؼُٕ اص لّٓ دس زؼشيف ػثه

 ٌشدد. زـشيح ٔي ادأٝدس   ٞااػر وٝ خلٛكیاذ وأُ آٖ  اػسفادٜ ؿذٜ

 ّای فارسیقلن 4-6-4

َ ٞهاي ٔخسّهف دس    تُ اػسفادٜ دس لؼهٕر ٞاي فاسػي لا ا٘ذاصٜ ٚ ػثه لّٓ ٘ـهاٖ دادٜ   1-1 خهذٚ

 زٛا٘ذ تٝ دِخٛاٜ دا٘ـدٛ تاؿذ.(ٞاي تؼٓ الله، زمذيش ٚ زـىش ٚ زمذيٓ ٔيسػٓ اِخظ كفحٝ)  . اػر ؿذٜ

 ّای فارسی قلن 4-4 جذٍل

 Bold ٘اْ ػثه لّٓٚ ٘ٛع ا٘ذاصٜ  ٔٛلؼیر اػسفادٜ اص لّٓ

 B Nazanin 28 Heading 1  فلُ ػٙٛاٖ

  B Nazanin 14 Normal ٔسٗ 

 B Nazanin 16 Heading 2  ( اكّي)ػٙٛاٖ  1 فلُ صيش

 B Nazanin 14 Heading 3  2فلُ  صيش

 B Nazanin 13 Heading 4  3فلُ  صيش

 B Nazanin 13 Heading 5  4فلُ  صيش

 B Nazanin 13 Heading 6  5فلُ  صيش

 B Nazanin 13 Table Title*  ػٙٛاٖ خذاَٚ

 B Nazanin 13 Pic Title*  ػٙٛاٖ اؿىاَ

   B Nazanin 13 Normal ٔسٗ خذاَٚ

  B Nazanin 13 Normal ٔسٗ اؿىاَ

  B Nazanin 11 Normal ػشتشي
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 ّای فارسی قلن 4-4 جذٍلی اداهِ

  B Nazanin 10 normal خا٘ٛيغ

  B Nazanin 13 Normal ادي(ٔشاخغ )لؼٕر ػ

 B Nazanin 12 Normal  ٔشاخغ )لؼٕر خشسً٘(

  B Nazanin 11 Normal ٘ٛيؼي زٛضیحاذ وذ تش٘أٝ

 B Nazanin 13 Normal  ػٙٛاٖ خذاَٚ خیٛػر

 B Nazanin 13 Normal  ػٙٛاٖ اؿىاَ خیٛػر

 

 ّای لاتیيقلن 4-6-2

 2-1خهذَٚ  ٞهاي ٔخسّهف يهه ٌهضاسؽ دس      ؼٕرٞاي لازیٗ لاتُ اػسفادٜ دس ل ا٘ذاصٜ ٚ ػثه لّٓ

   . اػر ٘ـاٖ دادٜ ؿذٜ

 ّای لاتیي قلن  2-4جذٍل 

 Bold ػثه لّٓٚ ٘ٛع ا٘ذاصٜ  ٔٛلؼیر اػسفادٜ لّٓ

  Times New Roman Normal 13 ٔسٗ 

 Times New Roman Heading 1  15 1فلُ  صيش

 Times New Roman Heading 2  14 2فلُ  صيش

 Times New Roman Heading 3  13 3فلُ  صيش

 Times New Roman Heading 4  12 4فلُ  صيش

 Times New Roman Heading 5  12 5فلُ  صيش

 Times New Roman Table Title*  12 ػٙٛاٖ خذاَٚ

 Times New Roman Pic Title*  12 ػٙٛاٖ اؿىاَ

  Times New Roman Normal 11 َٔسٗ خذاٚ

  Times New Roman Normal 12 ٔسٗ اؿىاَ
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 ّای لاتیي قلن  2-4جذٍل  یاداهِ

  Times New Roman 10 Normal خا٘ٛيغ

  Times New Roman Normal 12 ٔشاخغ )لؼٕر ػادي(

 Times New Roman Normal  10 ٔشاخغ )لؼٕر خشسً٘(

  Courier New Normal 10 ٘ٛيؼي زٛضیحاذ وذ تش٘أٝ

  Courier New Normal 10 ٘ٛيؼي وذ تش٘أٝ

 Courier New Normal  10 سً٘( ٘ٛيؼي )خش وذ تش٘أٝ

 Times New Roman Normal  12 ػٙٛاٖ خذاَٚ خیٛػر

 Times New Roman Normal  12 ػٙٛاٖ اؿىاَ خیٛػر

 

 ّاّا ٍ ضکلجذٍل 1-7

 ػىغ، عشح ٚ ٘ظايش آٖ(، تايذ تا ویفیهر ٔٙاػهة زٟیهٝ ؿهٛ٘ذ     ٞا )ٕ٘ٛداس، ٘مـٝ،ٞا ٚ ؿىُخذَٚ

ذ. ٞش خذَٚ ٞا اص ٚضٛح وافي تشخٛسداس تاؿآٖاي وٝ ودي زٟیٝ ؿذٜ اص ، تٝ ٌٛ٘ٝ(tiffيا  PNG)فشٔر 

  ٝ ٞهاي ٔٛخهٛد دس آٖ   ٚ ؿىُ تايذ تسٛا٘ذ تذٖٚ ٔشاخؼٝ تٝ ٔسٗ اعاػاذ ٔٛسد ٘ظش سا اسائٝ دٞهذ ٚ يافسه

 اسصياتي تاؿذ. لاتُ زدضيٝ ٚ زحّیُ ٚ

ػٙٛاٖ خهذَٚ دس   چیٗ( تاؿٙذ.ٞا تايذ دس ٚػظ كفحٝ )ٚػظٞا ٚ ػٙاٚيٗ آٖٞا ٚ ؿىُوّیٝ خذَٚ

ٕٞچٙیٗ لاصْ اػر لثُ ٚ تؼذ اص ٞش خذَٚ ٚ ؿىُ، ؿٛد. ٔي تالاي آٖ ٚ ػٙٛاٖ ؿىُ دس صيش آٖ ٘ٛؿسٝ

18pt داؿسٝ تاؿذ، تايذ فاكّٝ  وٝ دٚ خذَٚ يا ؿىُ ٔسٛاِي ٚخٛدفاكّٝ ٚخٛد داؿسٝ تاؿذ. )دس كٛسزي

 تاؿذ(. 50pt ٞا اص يىذيٍش تشاتش تا آٖ

 ٖذَٚ يها  هغ دس ػٙهٛاٖ خه  هر، ٔشخه هاػه ذٜهؼي آٚسدٜ ؿه هىّي اص ٔشخهذَٚ يا ؿهچٝ خچٙا

ٞا دس ٔسٗ اسخهاع ؿهذٜ   ٞا ٚ خذٌَٚشدد. ٕٞچٙیٗ لاصْ اػر تٝ وّیٝ ؿىُش ٔيهُ روهؿى

 تاؿذ.



 ٘أٝفلُ اَٚ: اكَٛ ٍ٘اسؽ خاياٖ

10 
 

  ٝ(2  -  2خهذَٚ ) "ٔثاَ ػٙٛاٖ  تٝ  . خشا٘سض اػسفادٜ ؿٛد خذاَٚ ٘ثايذ اص ٞا ٚ ؿىُتشاي اسخاع ت" 

 . اػر غّظ

 ٞا ضشٚسي تاؿذ.ٞاي اخسلاسي ٕٔىٗ اػر دس تؼضي خذَٚخا٘ٛيغ ٚ ػأر 

 یشد ٚ هٌه ُ خذَٚ لهشاس ٔهي  هغ دسػر دس ريهغ تاؿذ ايٗ خا٘ٛيهذَٚ داساي خا٘ٛيهٞشٌاٜ خ

ٞها اص  اػر. عهَٛ ايهٗ خها٘ٛيغ    ٞاي ٔسٌٗزاسي خا٘ٛيغٌزاسي آٖ ٔؼسمُ اص ؿٕاسٜاسٜهؿٕ

 وٙذ.ػشم خهذَٚ زداٚص ٕ٘ي

 ٝ٘أٝ خٛدداسي ؿٛد ٞا دس خاياٖٞاي تضسي ٔا٘ٙذ ٘مـٝتايذ زا حذ أىاٖ اص تٝ واس تشدٖ كفح

وهٝ  ٞاي ٔخلٛف دس ا٘ذاصٜ زؼییٗ ؿذٜ زٟیهٝ وهشد. دس كهٛسزي   ٞا سا اص عشيك فسٛوديٚ آٖ

حٝ ٔٛسد ٘ظش سا تٝ ا٘هذاصٜ كهفحاذ   هتاؿذ، تايذ كف٘أٝ زش اص كفحاذ خاياٖا٘ذاصٜ ٘مـٝ تضسي

 ٞا تیشٖٚ ٘ض٘ذ.وٝ ِثٝ آٖ اص ديٍش كفحٝر زا ٕ٘ٛد تٝ عٛسيه٘أٝ تٝ دلخاياٖ

 گذاریضوارُ 1-8

 ّاگذاری صفحِضوارُ 4-8-4

ٌهزاسي تها اػهذاد اص    ؿٛد. ؿهٕاسٜ ٔيٞا اص فٟشػر ٔغاِة ٚ تا حشٚف اِفثا آغاص ٌزاسي كفحٝؿٕاسٜ

-ؿٛد ٚ زا آخشيٗ كفحٝ )فٟشػر ٔأخز( ادأٝ ٔي٘أٝ )ٔمذٔٝ( آغاص ٔيي خاياٖاِٚیٗ كفحٝ ٔسٗ اكّ

ٞاي آغهاصيٗ ٞهش فلهُ )كهفحٝ ػٙهٛاٖ فلهُ:       حٝهحٝ دس كفهياتذ. زٛخٝ داؿسٝ تاؿیذ وٝ ؿٕاسٜ كف

 تاؿذ. ٞاي ٔحسٛي ؿىُ ٚ خذَٚ ٘یض ٔيٌزاسي كفحاذ ؿأُ كفحٝؿٛد. ؿٕاسٜ( دسج ٕ٘يج خیٛػر

ٔسهش اص  ػها٘سي  5/1 ٌیشد. فاكّٝ ؿٕاسٜ كفحٝ دس حذٚدٗ ٚ دس ٚػظ لشاس ٔيؿٕاسٜ كفحٝ دس خايی

 ِثٝ خايیٗ اػر.
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 ّاگذاری هَضَعضوارُ 4-8-2

ٞا ٚ ؿٛد. تخؾؾ زمؼیٓ ٔيهُ تٝ چٙذ تخهُ ٚ ٞش فله٘أٝ تٝ چٙذ فلّي خاياٖهٞاي اكٛعهٔٛض

ؾ تؼهذ اص آٖ  هٜ تخه ٚ ؿهٕاس  ٕر ساػرهؿٕاسٜ فلُ دس ػؿٛ٘ذ. ٌزاسي ٔيٞا تٝ ػذد ؿٕاسٜتخؾصيش

 ؿٛد. ٔا٘ٙذ:آٚسدٜ ٔي

 اػر.  3اص فلُ  2اص تخؾ  4تیاٖ وٙٙذٜ صيش تخؾ  3-2-4

 ّاّا ٍ ضکلگذاری جذٍلضوارُ 4-8-9

ؿٛ٘ذ، ٔـخق ٍش خذا ٔيهّٝ اص يىذيهٞا تا دٚ ؿٕاسٜ وٝ تا خظ فاكىُهٞا ٚ ؿٌزاسي خذَٚؿٕاسٜ

ر چح تهش ؿهٕاسٜ خهذَٚ يها ؿهىُ      ٚ ػذد ػٕ ٌش ؿٕاسٜ فلُ اػرػذد ػٕر ساػر ٘ـاٖؿٛد. ٔي

ٌزاسي ؿهٛ٘ذ. ٔهثاً   ٞا يايذ تٝ زشزیة ظٟٛس دس ٞش فلُ ؿٕاسٜٞا ٚ خذَٚوٙذ. زٕأي ؿىُدلاِر ٔي

ٚ ... روهش   2-2، 1-2ٞاي فلهُ دْٚ  ٚ ...، تشاي خذَٚ 2-1ٚ  1-1ٞاي فلُ اَٚ خذَٚ ذَٚهتشاي خ

ٞا دسج ٞا دس ريُ آٖؿٕاسٜ ٚ ػٙٛاٖ ؿىُ ؿٛد أا٘ٛؿسٝ ٔي دس تالاي آٖ ؿٛد. ؿٕاسٜ ٚ ػٙٛاٖ خذَٚ

 .ؿٛدٔي

اص  Spacingتشاي زٙظیٓ فاكّٝ تیٗ ػٙٛاٖ خذَٚ يا ؿىُ تا خهٛد خهذَٚ يها ؿهىُ، دس لؼهٕر      

 وٙیٓ. ا٘سخاب ٔي 0سا  lines  ٚafter 1.5سا  Paragraph ،Line Space ٌضيٙٝ 

  . حسٕاً يه فاكّٝ لهشاس ٌیهشد  تیٗ ؿٕاسٜ ؿىُ يا خذَٚ ٚ وّٕٝ خیؾ اص آٖ )ؿىُ يا خذَٚ( تايذ  

  . ٘اكحیح اػر «2  -  2ؿىُ»كحیح، ٚ  «2  -  2ؿىُ »ػٙٛاٖ ٔثاَ  تٝ
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 ّای هختلف یک هَضک تاکتیکی قسوت  4  - 4 ضکل

 ّاگذاری خیَستضوارُ 4-8-1

ٞاي ٔٛخٛد دس ٞش خیٛػر ٞا ٚ خذَٚؿٛد. ؿىٌُزاسي ٔي٘أٝ تا حشٚف اِفثا ٘اْخاياٖ ٞايخیٛػر

ؿٛد. تٝ ػٙٛاٖ ٔثاَ ػٛٔیٗ خذَٚ اص خیٛػهر اَٚ تهٝ   ٌزاسي ٔي٘یض تا زٛخٝ تٝ خیٛػر ٔشتٛط ؿٕاسٜ

 (3-ؿٛد: )خذَٚ اِفايٗ كٛسذ ٘ٛؿسٝ ٔي

 ّاگذاری رٍاتط ریاضی ٍ فزهَلضوارُ 4-8-5

آيٙذ، دس داخُ خشا٘سهض تهٝ ػهذد    یثي وٝ دس ٔسٗ ٔيهعٛس خذاٌا٘ٝ ٚ تٝ زشزُ تٝهٞا دس ٞش فلفشَٔٛ

ؿٛ٘ذ، تٝ عٛسي وٝ ؿٕاسٜ فلُ دس ػٕر ساػهر ٚ ؿهٕاسٜ فشٔهَٛ تؼهذ اص آٖ آٚسدٜ     ٌزاسي ٔيؿٕاسٜ

 ؿٛد.ٔي

 عثك ٕ٘ٛ٘ٝ صيش:

(1-3                                            )F=ma                             

 اص فلُ اَٚ اػر. 3وٝ تیاٖ وٙٙذٜ فشَٔٛ 

  اص دسج خٛد آٖ سٚاتظ دس ٔسٗ كٛسذ ٌیشد خغاسخاع تٝ سٚاتظ سياضي ٕٞٛاسٜ تايذ . 
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 خاًَیس یا سیزًَیس 1-9

ٝ  وٝ يه ٚاطٜ يا ػثاسذ ٘یاص تٝ زٛضیح خاكي داؿسٝ تاؿذ، زٛضیح سا ٔهي دس كٛسزي كهٛسذ  زهٛاٖ ته

كٛسذ وٛچه دس تهالا ٚ ػهٕر چهح    اي تٝايٗ كٛسذ ؿٕاسٜ صيش٘ٛيغ دس ٕٞاٖ كفحٝ اسائٝ ٕ٘ٛد. دس

افضاس دس ٘شْ ٘ٛاس اتضاساص  referencesاص ٌضيٙٝ  insert footnoteٌیشد )تا ا٘سخاب ػثاسذ يا ٚاطٜ لشاس ٔي

wordؿٛد. لّٓ ٔٛسد اػسفادٜ دس صيش٘هٛيغ ٘یهض   ( ٚ دس صيش٘ٛيغ، زٛضیح ٔشتٛط تٝ آٖ ؿٕاسٜ اسائٝ ٔي

 تاؿذ.ٔي 10 لّٓ ا٘ذاصٜ تٛدٜ،  BNazanin٘أٝ ٔا٘ٙذ زٕاْ خاياٖ

 تزگسزتزگ ٍ تِ 1-10

ٞايي وٝ دس لؼٕر تالا ٚ خهايیٗ   تٝ لاب  . ا٘سخاب وشد Insertزٛاٖ اص ٔٙٛي  تشي سا ٔي ػشتشي ٚ زٝ

ػهشتشي ٞهش فلهُ،    راست دس ػٕر  لاصْ اػر  . ؿٛد تشي ٌفسٝ ٔي زشزیة ػشتشي ٚ زٝ ؿٛد، تٝ تاص ٔي

( 11)ػايض  B Nazanin٘أٝ تا فٛ٘ر ٖا. ػش تشي ٘یض ٔا٘ٙذ ديٍش اخضاي خاي ؿٛد ػٙٛاٖ آٖ فلُ ٘ٛؿسٝ 

 ؿٛد.٘ٛؿسٝ ٔي ٍسط دستشي، ؿٕاسٜ كفحٝ  ؿٛد. دس زٍٝ٘اؿسٝ ٔي

اص   Header From Topتهشاي ٌضيٙهٝ    "0كفش "ا٘سخاب ػذد فاكّٝ ػشتشي اص تالاي كفحٝ سا تا 

  ، زٙظیٓ ٕ٘ايیذ.Header And Footer Toolsدس ٔٙٛي Positionتخؾ 

ٌیشد. تشاي زٙظیٓ فاكّٝ ؿٕاسٜ كفحٝ اص خايیٗ كفحٝ، لشاس ٔي ٍسط تشي، ؿٕاسٜ كفحٝ دس دس زٝ

 Header and Footer Tools ،1.5دس ٔٙٛي  Positionسا اص تخؾ  Footer From Bottomٌضيٙٝ 

 ٔسش ا٘سخاب وٙیذ.ػا٘سي

كهفحٝ ػٙهٛاٖ   ٞاي آغاصيٗ ٞش فلهُ ) زٛخٝ داؿسٝ تاؿیذ وٝ ػشتشي ٚ ؿٕاسٜ كفهحٝ دس كفهحٝ

دس تخهؾ   Different First Pageايٗ ٔٙظٛس، لاصْ اػر ٌضيٙهٝ  ؿٛد. تٝ ( دسج ٕ٘يفلُ: خیٛػر ج

Navigation  اص ٘ٛاس اتضاس ػأر .صدٜ ؿٛد 
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 خٛدداسي وٙیذ. *   اص ٌزاؿسٗ ٞشٌٛ٘ٝ خظ يا ػأر دس صيش ػشتشي يا تالاي ؿٕاسٜ كفحٝ

وٙهذ.   ٞاي ديٍش زغییش ٕ٘هي  وٙیذ، ػٙٛاٖ فلُ وٝ ػٙٛاٖ يه فلُ سا دس ػشتشي زٙظیٓ ٔيٍٞٙأي

ا٘هذ.   اص يىهذيٍش خهذا ؿهذٜ    Section Breakٞاي ٔخسّف ٌضاسؽ زٛػهظ   دِیُ آٖ ايٗ اػر وٝ فلُ

 اػر. چٍٍٛ٘ي ا٘داْ ايٗ واس دس لؼٕر ايداد فلُ خذيذ زٛضیح دادٜ ؿذٜ

 ذیذایجاد فصل ج 1-11

آٚسد وٝ ٞش تخهؾ خلٛكهیاذ    ٘أٝ، ايٗ أىاٖ سا فشاٞٓ ٔيٞاي ٔخسّف دس يه خاياٖ زؼشيف تخؾ

تشي خاف خٛد سا داؿسٝ تاؿذ. تشاي ايداد فلهُ خذيهذ، دس ا٘سٟهاي ٞهش      ٚيظٜ خٛد ٘ظیش ػشتشي ٚ زٝ

ْ   Page Layoutفلُ وّیه وشدٜ، اص ٔٙٛي  اص  سا Next page، ٌضيٙهٝ  wordافهضاس  دس ٘ٛاس اتهضاس ٘هش

 وٙیٓ. ا٘سخاب ٔي Section Breakلؼٕر 

ٝ   ٘أٝ زؼشيف ٔيٞاي ٔخسّفي سا تشاي خاياٖ وٝ تٝ ايٗ زشزیة تخؾٍٞٙأي عهٛس   وٙیٓ، ٞش تخهؾ ته

-فشم، خلٛكیاذ تخؾ خیـیٗ خٛد سا داسد. خغ اص زؼشيف تخؾ خذيذ، اٌش سٚي ػشتشي يا زٝ خیؾ

 Link toتهضاس خٛاٞیهذ ديهذ وهٝ ٌضيٙهٝ      اص ٘هٛاس ا  Navigationتشي دٚتاس وّیه وٙیهذ، دس تخهؾ   

Previous  ـیٗ تاؿذ، تايهذ  فؼاَ اػر. اٌش تخٛاٞیذ خلٛكیاذ ايٗ تخؾ خذيذ ٔؼسمُ اص تخؾ خی

ٝ فؼاَ وٙیذ، دس غیش ايٗايٗ ٌضيٙٝ سا غیش تهشي تخهؾ، ٔحسهٛاي    كٛسذ تا زغییش ٔحسٛاي ػشتشي يا زه

   تشي تخؾ خیـیٗ ٘یض زغییش خٛاٞذ وشد.ػشتشي يا زٝ

 ت هطالةفْزس 1-12

-ٞیٓ فٟشػر سا ايداد وٙیٓ وّیه ٔهي خٛااي وٝ ٔئغاِة دس اتسذاي كفحٝ تشاي ايداد فٟشػر

سا ا٘سخهاب   Table of Contentsٌضيٙهٝ   wordافضاس دس ٘ٛاس اتضاس ٘شْ Referencesٓ، ٚ اص ٔٙٛي وٙی

 وٙیٓ.ٔي
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  ٝٙتا ا٘سخاب ٌضيUpdate Table  اص ٔٙٛيReferences ٘یاص دس فٟشػر  وّیٝ زغییشاذ ٔٛسد

 ؿٛد.ٔغاِة، اػٕاَ ٔي

 ّاّا ٍ جذٍلفْزست ضکل 1-13

خهٛاٞیٓ فٟشػهر سا ايدهاد    اي وٝ ٔهي ٞا، دس اتسذاي كفحٝٞا ٚ يا خذَٚتشاي ايداد فٟشػر ؿىُ

 Insert Tableٌضيٙهٝ   Wordافضاس ٛاس اتضاس ٘شْهدس ٘ Refrencesٛي هٕ٘ايیٓ ٚ اص ٔٙوٙیٓ وّیه ٔي

of Figures وٙیٓ. دس خٙدشٜ تاص ؿذٜ، تا وّیه تهش سٚي ٌضيٙه    يهخاب ٔهسا ا٘سoptions  تهشاي ٚاسد ،

سا  Styleٞها  ذَٚهر خه هشاي ٚاسد وهشدٖ فٟشػه  هٚ ته  *PicTitleسا  Styleٞا ٕ٘ٛدٖ فٟشػهر ؿىهُ

Table Title* وٙیٓ.خاب ٔيها٘س 

 ًاهِهطخصات ًسخِ الکتزًٍیکی خایاى 1-14

لاتهُ   Pdfٚ يه فايُ وأُ دس لاِة  Wordلاِة ٘أٝ تلٛسذ يه فايُ وأُ دس ٔسٗ وأُ خاياٖ

 لشاس ٌیشد. )زٟٙا دٚ فايُ( CDتش سٚي يه  ،خؼسدٛ



 

 

 

 

 فصل دٍم

 راٌّوای تٌظین فْزست هزاجغ
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 هقذهِ 2-1

ؿهٛد  ا٘ذ تايذ دس فٟشػر ٔشاخغ لشاس ٌیش٘ذ. زإویذ ٔهي ٘أٝ روش ؿذٜوّیٝ ٔٙاتؼي وٝ دس ٔسٗ خاياٖ

ا٘هذ، دس فٟشػهر ٔشاخهغ    ٗ ٔٛسد اػسفادٜ ٔؼسمیٓ لشاس ٍ٘شفسٝٔٙاتؼي وٝ فمظ ٔغاِؼٝ ؿذٜ ِٚي دس ٔس

 ؿٛ٘ذ.روش ٕ٘ي

 اػسفادٜ ٕ٘ايیذ. End Noteافضاس ؿٛد اص ٘شْتشاي ايداد فٟشػر ٔٙاتغ، زٛكیٝ ٔي*     

 ًحَُ درج هٌاتغ در هتي 2-2

اي تهٝ زشزیهة ظٟهٛس    چٝ دس داخُ ٔسٗ تٝ يه ٔٙثغ اػسٙاد ؿٛد، خغ اص ٘مُ ٔغّة، ؿٕاسٜچٙاٖ

تٝ ػثاسزي ديٍش, تٝ ٞش ٔٙثؼي وٝ ٔهٛسد اػهسٙاد لهشاس    ؿٛد. ة دس ٔسٗ، دس داخُ وشٚؿٝ آٚسدٜ ٔئغّ

 يه ؿٕاسٜ اخسلاف ٔي ياتذ. ،ٔي ٌیشد

 ٔثاَ:

 [21]. خشياٖ سٚاٖ وٙٙذٜ دس داخُ ٔادٜ ٔسخّخُ زاتغ لاٖ٘ٛ داسػي اػر

تهشاي ٌشٚٞهي اص    K[ ٘ـاٖ داد٘ذ وٝ ٞذاير حشاسزهي  4ٚ ٘یض ٚ چًٙ]

 ٞا تش ٔثٙاي زشویثاذ ؿیٕیايي ٘ؼثسا ثاتر اػر.ذٜوٙٙسٚاٖ

ٕٞاٖ ؿٕاسٜ اػسٙاد اَٚ دٚتاسٜ روش  ،ٛسد اػسٙاد لشاس ٌیشدهچٙا٘چٝ ٔٙثؼي تٝ دفؼاذ دس يه ٔسٗ ٔ

 ؿٛد.ؿٛد ٚ زغییشي دس ؿٕاسٜ اػسٙاد آٖ دادٜ ٕ٘ئي

ذ، داخُ ػهأر ٘مُ ؿٛد، تايذ آٖ ٔسٗ يا ػثاساٌش ٔسٗ يا ػثاسزي ػیٙاً اص يه ٔشخغ تاص٘ٛيؼي ٔي

 تیايذ ٚ ؿٕاسٜ كفحٝ ٘یض دس اسخاع دسٖٚ ٔسٙي روش ؿٛد. » «لَٛ  
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 ٌیش٘هذ، تايهذ دس فٟشػهر ٔشاخهغ ٌٙدا٘هذٜ ؿهٛ٘ذ.      وّیٝ ٔشاخؼي وٝ دس ٔسٗ ٔٛسد اؿاسٜ لشاس ٔهي 

 .ؿٛد ٘ٝ تش اػاع حشٚف اِفثاٞاي اػسٙاد زٟیٝ ٚ زٙغیٓ ٔيتٝ زشزیة ؿٕاسٜ ٔشاخغفٟشػر 

 غ در فْزست هزاجغًحَُ درج هٌات  2-3

 اػسفادٜ ؿٛد. End Noteافضاس ؿٛد اص ٘شْتشاي ايداد فٟشػر ٔٙاتغ، زٛكیٝ ٔي

 هٌاتغ فارسی 2-9-4

 کتاب  2-9-4-4

ػهاَ  ˽( ٘اؿهش)؛ ˽ٔحهُ ٘ـهش): (  ˽ؿهٕاسٜ ٚيهشايؾ).(  ˽٘اْ وسهاب).( ˽.()٘اْ˽٘اْ خا٘ٛادٌي ٘ٛيؼٙذٜ)،(

 ).(ا٘سـاس

 ُکتاب تا یک ًَیسٌذ 

 .1371ٔـٟذ: دا٘ـٍاٜ ػّْٛ خضؿىي ٔـٟذ؛  حؼیٙي، اتٛاِماػٓ. اكَٛ تٟذاؿر سٚا٘ي.

 ٌُزاسيٓ(. سا ٔي؛ )تیٗ اػأي ٘ٛيؼٙذٌاٖ ػأر : کتاب تا دٍ )یا سِ( ًَیسٌذ 

. اكهفٟاٖ:  2أسیاصي، ٌیسي؛ وشيٕي، ٔحؼٗ. ٔثا٘ي صيؼر ِٔٛىِٛي ٚ ٟٔٙذػي ط٘سیهه. ٚيهشايؾ   

 .1375ٔا٘ي؛ 

لّة. زٟشاٖ: ٔشوهض   تیٕاسيٟاي ايؼٕیه صتاٖ، خٛاد؛ ٔحٕذي اسدٞاِي، صٞشا.لاسٚ٘ي، ٔٙٛچٟش؛ خٛؽ

 .1365٘ـش دا٘ـٍاٞي؛ 

 ُکتاب تا تیص اس سِ ًَیسٌذ 

 .1365فشٞٛدي، اتٛاِحؼٗ ٚ ديٍشاٖ. تیٕاسيٟاي ٘مق ايٕٙي، زـخیق ٚ دسٔاٖ. زٟشاٖ: ػّٕي؛ 
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  تذٍى ًَیسٌذُکتاب 

 ػاَ ٘ـش.˽٘اؿش؛˽ ٔحُ ٘ـش:˽ ػٙٛاٖ.

 .1365يي ٚ واسزٌٛشافي ايشاٖ؛ اعّغ زـشيح تذٖ ا٘ؼاٖ. زٟشاٖ: ؿشور خغشافیا

 تزجوِ یک اثز 

)زشخٕهٝ( ٘هاْ ٚ ٘هاْ خها٘ٛادٌي     ˽٘هاْ وسهاب).(  ˽٘اْ ٘ٛيؼٙذٜ).(˽٘اْ خا٘ٛادٌي ٘ٛيؼٙذٜ صتاٖ اكّي،

 ػاَ ا٘سـاس.˽٘اْ ٘اؿش)؛(˽ٔحُ ا٘سـاس اثش زشخٕٝ ؿذٜ):(˽ٔسشخٓ يا ٔسشخٕاٖ).(

ٟٔذي كشافي. زٟشاٖ: ا٘ذيـٝ  ؿٙاػي خضؿىي لإٍ٘ٗ. زشخٕٝ وٛسؽ ػظیٕي،لإٍ٘ٗ، خاٖ. سٚياٖ

 .1379سٚؿٗ؛ 

٘ٛزشویهة. زشخٕهٝ    DNAٌّیه،تش٘اسد؛ خاػسش٘ان، خه. تیٛزىِٙٛٛطي ِٔٛىهِٛي: اكهَٛ ٚ وهاستشد    

 .1382خٛاد تٟشٚاٖ. ٔـٟذ: دا٘ـٍاٜ ػّْٛ خضؿىي ٚ خذٔاذ تٟذاؿسي دسٔا٘ي ٔـٟذ؛ 

 ّای خاظ ّز جلذکتاب چٌذ جلذی تا ػٌَاًی ػام ٍ ػٌَاى: 

 ˽ػٙٛاٖ خّذ).(˽ؿٕاسٜ خّذ):(˽)ج(˽٘اْ وساب).(˽٘اْ ٘ٛيؼٙذٜ).(˽ي ٘ٛيؼٙذٜ صتاٖ اكّي،٘اْ خا٘ٛادٌ

 ػاَ ا٘سـاس.˽٘اْ ٘اؿش)؛(˽ٔحُ ا٘سـاس):(˽٘اْ ٚ ٘اْ خا٘ٛادٌي ٔسشخٓ يا ٔسشخٕاٖ).( ˽)زشخٕٝ(

ٞاي دػسٍاٜ ٌٛاسؽ. زشخٕٝ ٔحٕذ ٘اظٓ. زٟشاٖ: : تیٕاسي3ٞاسيؼٖٛ، زٙؼّي. اكَٛ عة داخّي. ج 

 .1365چٟش؛ 

( سا خغ اص ػاَ ا٘سـاس لشاس 2چٙا٘چٝ خّذٞا ػٙٛاٖ خذاٌا٘ٝ ٘ذاؿسٝ تاؿٙذ، ؿٕاسٜ خّذ )ٔثاَ: ج *  

 دٞیذ.
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 ِتاضذٍسیلِ یک یا چٌذ ًَیسٌذُ ًَضتِ ضذُتخص یا فصلی اس یک کتاب کِ ت: 

ذٜ يا ٘اْ خا٘ٛادٌي ٘ٛيؼٙ˽)دس():(˽٘اْ فلُ).(˽٘اْ ٘ٛيؼٙذٜ فلُ).(˽٘اْ خا٘ٛادٌي ٘ٛيؼٙذٜ فلُ)،(

ٔحههُ ˽ؿههٕاسٜ ٚيههشايؾ).(˽٘ههاْ وسههاب).(˽٘ههاْ ٘ٛيؼههٙذٜ يهها ٚيشاػههساس وسههاب).(˽ٚيشاػههساس وسههاب)،(

 (كفحٝ آخش فلُ).(-كفحٝ اَٚ)˽ػاَ ا٘سـاس).(˽٘اؿش)؛(˽٘ـش):(

 ٔثاَ:

ٞاي ٞاي خازِٛٛطي. دس: ٔحٕذخٛس، ػّي. خشػساسي تاِیٙي دس آصٔايؾٔحٕذخٛس، ػّي. آصٔايؾ

 .9-72. ف 1375: ٘ـش ٔش٘ذيض؛ زـخیق عثي. چاج اَٚ. زٟشاٖ

 هقالِ  2-9-4-2

 ِهقالِ هجل 

ػاَ ˽٘اْ ٔدّٝ اسائٝ ٔماِٝ˽ػٙٛاٖ ٔماِٝ).(˽٘اْ ٘ٛيؼٙذٜ).(˽٘اْ خا٘ٛادٌي ٘ٛيؼٙذٜ)،(

ؿٕاسٜ ˽٘ٛيؼیٓ):(ا٘سـاس)؛(دٚسٜ)دس كٛسذ ٚخٛد ؿٕاسٜ، آٖ سا تافاكّٝ تؼذ اص دٚسٜ داخُ خشا٘سض ٔي

 كفحاذ).(

 ٔثاَ:

 6-24ي. زؼییٗ اثش آٔٛصؽ زغزيٝ زىٕیّي زٛػظ خضؿه تش ٚصٖ اعفاَ وٟثاصي، ٔٙیظٜ؛ چٟشئي، ػّ

 .21-26(: 3)7؛ 1383آٚسد دا٘ؾ ٔاٞٝ داساي اخساَ سؿذ. فلّٙأٝ سٜ

   هقالِ ّوایص 

صٔهاٖ اسائهٝ   ˽٘هاْ ٕٞهايؾ اسائهٝ ٔماِهٝ).(    ˽ػٙٛاٖ ٔماِٝ).(˽٘اْ ٘ٛيؼٙذٜ).(˽٘اْ خا٘ٛادٌي ٘ٛيؼٙذٜ)،(

 ػاَ ا٘داْ زحمیك).(˽٘ـٍاٜ يا اسٌاٖ اسائٝ ٔماِٝ)؛(دا˽ؿٟش اسائٝ ٔماِٝ):(˽ٔماِٝ)؛(
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وٟثاصي، ٔٙیظٜ؛ چٟشئي، ػّي؛ اسخٕٙذصادٌاٖ، ٔحٕذ. زؼییٗ ٍ٘شؽ ٔحممهیٗ ػّهْٛ صيؼهسي ؿهٟش     

. وٍٙشٜ ػشاػهشي خهظٚٞؾ ٔـهاسوسي ٔثسٙهي تهش      1384اسان تٝ زحمیماذ ٔـاسوسي تا ٔشدْ دس ػاَ 

 .1384خضؿىي اسدتیُ؛  ؛ اسدتیُ: دا٘ـٍاٜ ػ1384ّْٛزیشٔاٜ  14-16خأؼٝ. 

 چاج ًطذُ( هقالِ ّوایص( 

ٔحههُ تشٌههضاسي ˽٘ههاْ ٕٞههايؾ).(˽ػٙههٛاٖ ٔماِههٝ).(˽٘ههاْ ٘ٛيؼههٙذٜ).(˽٘ههاْ خهها٘ٛادٌي ٘ٛيؼههٙذٜ)،(

 صٔاٖ تشٌضاسي ٕٞايؾ).(˽ٕٞايؾ)؛(

حشي، ػثاع. ٘مؾ خذٔاذ اعاػازي دس خیـشفر فشٍٞٙي. ػٕیٙاس تشسػي زحّیّي ٔٛا٘غ ٚ ػٛأهُ  

 .1365اسديثٟـر  15-11شٍٞٙي. تیشخٙذ؛ ٞاي فٔؤثش دس خیـشفر

 ًاهِخایاى 2-9-4-9

ٖ ˽٘أهٝ).( ػٙٛاٖ خاياٖ˽٘اْ ٘ٛيؼٙذٜ).(˽خا٘ٛادٌي ٘ٛيؼٙذٜ)،( ٘اْ ؿهٟش  ˽٘أهٝ دٚسٜ(٘هاْ دٚسٜ)،(  )خايها

 ٘أٝ).(ػاَ ا٘داْ خاياٖ˽وٙٙذٜ)؛(دا٘ـٍاٜ يا اسٌاٖ حٕاير˽ٔحُ زحمیك):(

ٔـسماذ لٛع اَٚ تشٚ٘ـیاَ دس خٙهیٗ.   ٌّؼّي خٛس، ٔحٕذخؼفش. ػیش زىأُ عثیؼي ٚ غیش عثیؼي

 .1374٘أٝ دوسشاي زخللي، ٔـٟذ: دا٘ـىذٜ خضؿىي دا٘ـٍاٜ ػّْٛ خضؿىي ٔـٟذ، خاياٖ

 هٌاتغ اًگلیسی 2-9-2

 کتاب 2-9-2-4

ؿهٕاسٜ  ˽٘هاْ وسهاب).(  ˽.()٘اْ ٘ٛيؼٙذٜ تا حشٚف تهضسي حشف يا حشٚف اَٚ ˽٘اْ خا٘ٛادٌي ٘ٛيؼٙذٜ

 ).(ػاَ ا٘سـاس˽( ٘اؿش)؛˽ٔحُ ٘ـش):(˽ٚيشايؾ).(
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 ٘ىاذ ٟٔٓ: 

اٌش ٘ٛيؼٙذٌاٖ وساب، ػٝ ٘فش يا وٕسش اص ػٝ ٘فش تاؿهٙذ، تايهذ ٘هاْ ٕٞهٝ آ٘هاٖ دسج ؿهٛد. دس        .1

ٍٞٙاْ زايح اػأي، تؼذ اص ٘اْ ٞش ٘ٛيؼٙذٜ، يه ٚيشٌَٛ ٚ ػدغ يه فاكّٝ لشاس دٞیذ. خغ اص 

 زايح ٘اْ آخشيٗ ٘ٛيؼٙذٜ، تٝ خاي ٚيشٌَٛ، ٘مغٝ تٍزاسيذ.

فش تاؿذ، اتسذا ٘هاْ ٘فهش اَٚ سا زايهح وهشدٜ ٚ خهغ اص دسج يهه       اٌش اػأي افشاد تیؾ اص ػٝ ٘ .2

 سا زايح وٙیذ ػدغ يه ٘مغٝ ٚ يه فاكّٝ دسج ٕ٘ايیذ. et al  ٚيشٌَٛ ٚ يه فاكّٝ، ػثاسذ

 اػأي افشاد تٝ ٕٞاٖ زشزیة دسج آٟ٘ا دس وساب زايح ؿٛ٘ذ.  .3

ف سا تا حشٚف اِٚیٗ حشف ٘اْ ٘ٛيؼٙذٜ، ٚيشاػساس ، ػٙٛاٖ ٚ ٕٞچٙیٗ وّٕاذ ٚ ٘أٟاي خا .4

 تضسي زايح وٙیذ.

ٔحُ ٘ـش يؼٙي اِٚیٗ ؿٟشي وٝ دس خايیٗ كفحٝ ػٙٛاٖ وساب ٘ٛؿسٝ ؿذٜ اػر . اٌش٘اْ   .5

تیؾ اص يه ؿٟش ٚخٛد داسد، فمظ ٘اْ اِٚیٗ ؿٟش سا دسج وٙیذ. اص تٝ واس تشدٖ وّٕازي ٔا٘ٙذ 

USA  ياBritania   .٘ظايش آٖ خٛدداسي وٙیذ ٚ 

 خٛا٘ا تٙٛيؼیذ. اػٓ ٘اؿش سا تغٛس وأُ ٚ  .6

7.  

2ؿٕاسٜ ٚيشايؾ ٔثُ:  .8
nd

 ed ; 4
th

 ed ; 3
rd

 ed;               

ٕٔىٗ اػر تٝ خاي  ٘ٛيؼٙذٜ، ٚيشاػساس يا ػاصٔا٘ي ٔؼيَٛ زٟیٝ اثش تاؿذ. دس ايٗ كٛسذ خغ  .9

 وٙیٓ.سا زايح ٔي editorsيا  editorاص روش ٘اْ ٚيشاػساس، ػثاسذ 

ـىیُ ؿذٜ ، ؿٕاسٜ خّذ سا خغ اص زاسيخ ا٘سـاس چٙا٘چٝ وساب ٔٛسد اػسفادٜ اص چٙذ خّذ ز .10

اػسفادٜ  Vol)خّذ( ، اص وٛزاٜ ؿذٜ آٖ يؼٙي  Volumeتٙٛيؼیذ. تداي اػسفادٜ اص وّٕٝ 

 وٙیذ. ٔثُ: 

New York: Academic press; 2003. Vol. 2 
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 ُکتاب تا یک ًَیسٌذ 

Bull M. Sound moves: iPod culture and urban experience. London: 

Routledge; 2007. 

 

 ًَِیسٌذُ کتاب تا دٍ یا س 

Murray PR, Rosenthal KS, Kobayashi GS, Pfaller MA. Medical 

microbiology. 4
th

 ed. St. Louis: Mosby; 2002. 

 

 ًَِیسٌذُ کتاب تا تیص اس س 

Philips H, et al. Community medicine in action. New York: Eastern Press; 

2005. 

 

 زاستار /گزدآٍرًذُ تِ ػٌَاى ًَیسٌذٍُی 

Norman IJ, Redfern SJ, editors. Mental health care for elderly people. New 

York: Churchill Livingstone; 1996. 

 

 ُساسهاى تِ ػٌَاى ًَیسٌذ 

Institute of Medicine (US). Looking at the future of the Medicaid program. 

Washington: The Institute; 1992. 

 

 ُفصلی اس یک کتاب ٍیزاستاری ضذ 

حهشف اَٚ ٘هاْ   ˽٘هاْ خها٘ٛادٌي ٚيشاػهساس   ˽):(in˽حشف اَٚ ٘اْ ٘ٛيؼٙذٜ).(˽٘اْ خا٘ٛادٌي ٘ٛيؼٙذٜ

 ؿٕاسٜ كفحاذ).(˽( .p)˽ػاَ ا٘سـاس).(˽٘اؿش)؛(˽ٔحُ ا٘سـاس):(˽ػٙٛاٖ وساب).(˽ٚيشاػساس).(
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Meltzer PS, Kallioniemi A, Trent JM. Chromosome alterations in human 

solid tumors. In: Vogelstein B, Kinzler KW, editors. The genetic basis of human 

cancer. New York: McGraw Hill; 2002. P. 93-113. 

سا زايهح وٙیهذ ٚ ػهدغ ؿهٕاسٜ كهفحاذ ٔٙثهغ ٔهٛسد         .p٘ىسٝ: تشاي ؿٕاسٜ كفحٝ ٘خؼر حشف 

 ٔثُ: اػسفادٜ سا تٙٛيؼیذ. 

p. 122-9 

p. 1129-57 

صٔا٘ي وٝ اص كفحاذ ٔخسّف يه ٔٙثغ اػسفادٜ وشدٜ ايذ ٚ ؿهٕاسٜ كهفحاذ ٞهٓ خـهر ػهشٞٓ ٚ      

 ٔسٛاِي ٘یؼر، ٔـاتٝ ٔثاَ صيش ػُٕ وٙیذ:  

p. 333,338,340-5 

 

 هقالِ 2-9-2-2

 ِهقالِ هجل 

ٔاٜ)؛(خّهذ  ˽ػاَ ا٘سـاس˽٘اْ ٔدّٝ˽ػٙٛاٖ ٔماِٝ).(˽حشف اَٚ ٘اْ ٘ٛيؼٙذٜ).(˽٘اْ خا٘ٛادٌي ٘ٛيؼٙذٜ

 )ؿٕاسٜ():(ؿٕاسٜ كفحاذ).(˽يا دٚسٜ ا٘سـاس

Fisher GA, Sikic BI. Drug resistance in clinical oncology and hematology. 

Hematol Oncol Clin North Am 1995 Apr;9(2):58-63. 

 ٘ىاذ ٟٔٓ:

 وٙیٓ.دس ٔٛسد ٘اْ ٘ٛيؼٙذٜ)ٞا(، تش اػاع زؼذاد ٘ٛيؼٙذٜ، ٔا٘ٙذ وساب ػُٕ ٔي .2

 ٞاي خاف سا تا حشٚف تضسي زايح وٙیذ.اِٚیٗ حشف ٘اْ ٘ٛيؼٙذٜ)ٞا(، ػٙٛاٖ ٚ وّٕاذ ٚ ٘اْ .1

 ٘ٛؿسٗ خّذ ٚ ؿٕاسٜ ٔدّٝ ضشٚسي اػر. .3
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 هقالِ ّوایص 

 

٘هاْ خها٘ٛادٌي   ˽(:in)˽ػٙهٛاٖ ٔماِهٝ).(  ˽حهشف اَٚ ٘هاْ ٘ٛيؼهٙذٜ).(   ˽٘اْ خا٘ٛادٌي ٘ٛيؼٙذٜ ٔماِٝ

ػٙهٛاٖ ٕٞايؾ)؛(صٔهاٖ   ˽٘اْ ٔدّٝ اسائٝ ٔماِٝ).( ˽اٖ().(حشٚف اَٚ ٘اْ ٚيشاػساس)˽ٚيشاػساس)اٖ( ٔدّٝ)،(

ٝ ˽٘اؿش)؛(˽ٔحُ ٘ـش):(˽ٔحُ تشٌضاسي ٕٞايؾ).(˽تشٌضاسي ٕٞايؾ)؛( ٔاٜ)؛(خّهذ يها   ˽ػاَ ا٘سـاس ٔدّه

 )ؿٕاسٜ():(ؿٕاسٜ كفحاذ).(˽دٚسٜ ا٘سـاس

 

Bengtsson S, Solheim BG. Enforcement of data protection, privacy and 

security in medical informatics. In: Lun KC, Degoulet P, Piemme TE, Rienhoff 

O, editors. MEDINFO 92. Proceedings of the 7
th

 World Congress on medical 

Informatics; 1992 Sep 6-10; Geneve, Switzerland. Amsterdam: North-Holland; 

1992. P. 1561-5. 

 

 هٌاتغ الکتزًٍیکی 2-9-2-9

ٞهاي اِىسشٚ٘یىهي،   افضاس، كفحاذ ٚب، ٔداذ اِىسشٚ٘یىهي، وسهاب  ىسشٚ٘یىي ػثاسزٙذ اص ٘شْٔٙاتغ اِ

 ٞاي اعاػازيخايٍاٜ

 :ُصفحات ٍب دارای ًَیسٌذ 

-ػٙههٛاٖ ٚب˽ػههاَ ا٘سـههاس).( ˽ػٙههٛاٖ كههفحٝ).( ˽٘ههاْ ٘ٛيؼههٙذٜ).( ˽٘ههاْ خهها٘ٛادٌي ٘ٛيؼههٙذٜ 

 زاسيخ ٔـاٞذٜ كفحٝ).(˽(Accessed)˽٘ـا٘ي ايٙسش٘سي كفحٝ).(˽(:Available from)˽ػاير).(

Kilmartin M. Women in GP: a strategy for women GPs. 2003. RACGP 

Online. Available from: URL: http://www.racgp.org.au/. Accessed Jul 30, 2003. 

 

http://www.racgp.org.au/


 اي زٙظیٓ فٟشػر ٔشاخغفلُ دْٚ: سإٞٙ
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 :ُصفحِ ٍب تذٍى ًَیسٌذ 

زاسيخ ˽(Accessed)˽٘ـا٘ي ايٙسش٘سي كفحٝ˽(:Available from)˽ػاَ ا٘سـاس).(˽ػٙٛاٖ ٔغّة).(

 ٔـاٞذٜ كفحٝ).(

High blood pressure in pregnancy. 2001. Available from: 

http://www.nhlbi.nih.gov/health/public/heart/hbp_preg.htm Accessed Oct 

21,2002. 

 هقالِ هجلات الکتزًٍیکی 

دسج ٔـخلاذ ٔماِٝ ٔدّٝ اِىسشٚ٘یىي ٔـاتٝ ٔٛاسدي اػر وٝ تشاي دسج ٔـخلاذ ٔماِٝ اٍّ٘یؼي 

ٚ روهش ٘هاْ    "٘ـشيٝ اِىسشٚ٘یىي"تٝ ٔؼٙاي  [serial online]تشيذ. زٟٙا زفاٚذ، دسج ػثاسذ تٝ واس ٔي

 ٚ ٘ظايش آٖ اػر.Elsevier, Proquest اعاػازي ٔا٘ٙذ خايٍاٜ 

Rockwood K, Graham JE, Fay S. Goal setting and attainment in Alzheimer’s 

disease patients treated with donepezil. J Neurol Neurosurg Psychiatry [serial 

online] 2002; 73(5):500-507. Available from: Proquest, Accessed Dec 19,2003. 

 

 :وساب اِىسشٚ٘یىي 

 CDکتاب هٌتطز ضذُ در قالة الف( 

The Oxford English dictionary [book on CD-ROM]. 2
nd

 ed. New York: 

Oxford Univercity Press; 1998. 

 

Martindale: the complete drug reference [book on CD-ROM]. Englewood,Co: 

Micromidex; 1999. Based on: Parfitt K, editor. Martindale: the complete drug 

reference. London: Pharmaceutical Press; 1999. 

http://www.nhlbi.nih.gov/health/public/heart/hbp_preg.htm%20Accessed%20Oct%2021,2002
http://www.nhlbi.nih.gov/health/public/heart/hbp_preg.htm%20Accessed%20Oct%2021,2002
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 کتاب هٌتطز ضذُ در ایٌتزًت ( ب

ٔحهُ  ˽ [).(book onlineػٙهٛاٖ وسهاب ]  ˽حهشف اَٚ ٘هاْ ٘ٛيؼهٙذٜ).(   ˽٘اْ خا٘ٛادٌي ٘ٛيؼٙذٜ)،(

٘ـهههها٘ي ايٙسش٘سههههي ˽ (:Available from)˽ػههههاَ ا٘سـههههاس).(˽)؛(اػههههٓ ٘اؿههههش˽٘ـههههش):(

 زاسيخ ٔـاٞذٜ كفحٝ).(˽(Accessed)˽كفحٝ

Hemingway, E. Better Reading French: a Reader and Guide to Improving 

your Understanding of Written French [book online]. Chicago: McGraw-Hill; 

2003. Available from: http://www.netlibrary.com Accessed Aug 25,2004. 

 

 ًاهِخایاى 2-9-2-1

ٝ ػٙٛاٖ خاياٖ˽حشف اَٚ ٘اْ ٘ٛيؼٙذٜ).(˽٘اْ خا٘ٛادٌي ٘ٛيؼٙذٜ)،( دا٘ـهٍاٜ  ˽)،([dissertation]٘أه

 ػاَ ا٘سـاس).(˽ٔشتٛعٝ)؛(

Levine, D. A Parallel Genetic Algorithm for the set Partitioning Problem. 

[dissertation], Illinois Institute of Technology; 1993. 

كٛسذ صيهش  ٞاي اِىسشٚ٘یه، تٝ ٔٛاسد تالا، آدسع خايٍاٜ ايٙسش٘سي ٚ صٔاٖ دػسشػي تٝ٘أٝتشاي خاياٖ

 ؿٛد:اضافٝ ٔي

Lock, S. What is on the web: a Content Analysis of Academic and Public 

Library Web Sites. [ Dissertation], University of Bristol. Available from:  

http://library.uwe.ac.uk/uhtbin/cgisirsi/YECS5ASsd/FRENCHY/59160197/52

3/21430. [Accessed 2 May 2006] 

http://www.netlibrary.com/
http://library.uwe.ac.uk/uhtbin/cgisirsi/YECS5ASsd/FRENCHY/59160197/523/21430
http://library.uwe.ac.uk/uhtbin/cgisirsi/YECS5ASsd/FRENCHY/59160197/523/21430
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 یَُ قزارگیزی فْزست هزاجغض 2-4

-اػر ٔشزة ٔي ٞا اخسلاف يافسٝاي وٝ دس ٔسٗ تٝ آٖدس فٟشػر ٔشاخغ، ٔٙاتغ تٝ زشزیة ؿٕاسٜ

 ؿٛ٘ذ.

 ؿٛ٘ذ.ٞايي ٘ظیش دوسش، ٟٔٙذع، اػساد ٚ ... حزف ٔيدس فٟشػر ٔشاخغ ِمة 

 ّٕٝاِثسهٝ   ؿهٛد. ٞا تا حشٚف تضسي ٘ٛؿسٝ ٔهي دس روش ٔـخلاذ آثاس لازیٗ، حشف اَٚ زٕاْ و

وهٝ ٘خؼهسیٗ وّٕهٝ ػٙهٛاٖ،     ؿٛد ٍٔش ايٗحشف اَٚ حشٚف اضافٝ ٚ زؼشيف تضسي ٘ٛؿسٝ ٕ٘ي

 حشف اضافٝ يا زؼشيف تاؿذ.

 آيهذ، اص ٔٙثهغ ديٍهشي    ٞشٌاٜ اعاػاذ ٔشتٛط تٝ يىي اص ٔـخلازي وٝ دس فٟشػر ٔشاخغ ٔي

ٕٞچٙهیٗ   ٌزاس٘هذ. دػر آٔذٜ تاؿذ، آٖ سا داخُ ػأهر لهاب ] [ ٔهي   غیش اص خٛد ٔٙثغ تٝ

ٞا ]تي خها[،  زشزیة تٝ خاي آٖٞشٌاٜ ٔحُ ٘ـش، ٘اْ ٘اؿش يا زاسيخ ٘ـش وساتي ٔؼّْٛ ٘ثاؿذ، تٝ

٘ٛيؼٙذ، ٚ اٌش خضء ديٍشي اص ٔـخلاذ اثش ٘أؼّْٛ تاؿذ، چیضي تٝ خاي ]تي ٘ا[ ٚ ]تي زا[ ٔي

 ؿٛد.آٖ ٘ٛؿسٝ ٕ٘ي
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 استاد راٌّوا:
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